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Iktatoszam: GV/ 95-5 /2022,

6/2022. szami Gazdasagi VezetSi utasitas
a Miskolci Egyetem informatikai beszerzéseinek szabalyairél

I. Az utasitas célja, hatilya

(1) Jelen utasttis (tovabbiakban: Utasitds) célja, hogy a Miskolci Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
informatikai beszerzései a leghatékonyabban szolgaljk az Egyetem érdekeit és a beszerzésre keriild
eszkozok a lehetd legjobban illeszkedjenek az Egyetem informatikai kismyezetébe.

(2) Az Utasitas hatilya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az Egyetem minden
informatikai eszkdz beszerzésére.

(3) Informatikai eszkdz fogalma:
Az utasftasban szereplS informatikai eszkdz fogalom alatt a kévetkezd informatikai eszkozoket,

szolgaltatasokat értjiik:
o szAmitogép
o  szerver,
o munkaillomas,
o laptop,
o Tablet,
o  monitor,
o szoftver
o  szoftver licence,
o  szoftver fejlesztés,
o halbzat
o switch, router,
o  halozatépités,
o Oktatastechnika
o Projektor,
o Projektor izz6,

o kiegészitd
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pendnve,

o
o Kkilsé HDD,
o USB hub,

o) étalakité.

I1. A beszerzések folyamata

Az informatikai eszkdz beszerzési igény inditasat megel8zden az ,IT eszkdzbeszerzés - miszaki
igény” trlapot sziikséges benydjtani, e-mail-ben elkiildeni az it_beszerzes@uni-miskolc.hu e-mail
cimre. Az IT eszkdzbeszerzés - miiszaki igény” sablon (Excel tblizat) az ituni-
miskolc.hu/it_beszerzes oldalrél télthetd le.

Az ,IT eszkdzbeszerzés — miszaki igény” feliileten a kvetkezd adatok megadésa sziikséges:

o IT eszkoz tipusa: listabdl vélaszthatd,

e IT eszkdz darabszima,

o Igénylés oka, amely lehet: elavult eszkdz cseréje, hibas eszkdz cseréje, G eszkdz beszerzése,

o Igény indoklisa: Sziikséges felsorolni az 8sszes olyan indokot, amiért sziikségesnek tartja a
beszerzést. A szamitogép, szoftver és hildzat kategbridk esetén kéjiik, hogy a felmeriilt igényt,
megoldandd problémat fejtse ki részletesen, mert munkatirsaink ez alapjan tudnak szakmai
megoldast javasolni a vonatkozd szabilyozdkat, a meglévs egyetemi infrastrukeiirat, valamint az
intézményi fejlesztési célokat figyelembe véve.

A benytjtort miiszaki igényt az Informatikai Szolgéltatisok Osztilya (ISZO) 2 munkanapon beliil
véleményezi, majd az eredményt az igénylének e-mail-ben vissza kiildi.

Az informatikai eszkbz beszerzési igény inditisakor az igényldnek az ISZO véleményét kitelezd
figyelembe venni.

Az ,IT eszhbzbeszerzés - miszaki igény” {irlap megléte nélkiil a Beszerzési és Kozbeszerzési
Oszraly munkatarsai elutasitjik az informatikai eszkisz beszerzését.

Palyazatok esetében mar a plydzat megirdsa elétt, a projektterv elkészitéskor be kell nyjtani az ,IT
eszkbzbeszerzés - miszaki igény” drlapot.

Az ISZO jovahagyasat kovetSen a beszerzési eljarast a BKO folytatja le a jelenleg hatalyban 16v8
szabalyok szerint.

I11. Hatalybalépés

Jelen utasitas a kiadas napjan 1ép hatlyba és visszavonasig érvényes.

Miskolc, 2022. jilius 04.

Kalmar Zséht
gazdasigi vezetd
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